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BIROKRAT predogled in popravilo raéunov

ODPIRANJE RACUNA

Najprej je potrebno racun odpreti, nato lahko naredimo predogled v obliki

pdf.
Racun najdemo in odpremo na

1. NACIN

dva nacina:

Poslovanje-Racuni-Izstavitev in pregled

Skladisée  Analize BLAGAINA

Birckrat  Blagajna | Poslovanje

Predracun/ponudba

Racuni

Proizvodnja  Sifranti  Okna

in . Clri+R

Avansni racuni

Dobropis

Racuni dobaviteljev doma

Avansni racuni dobaviteljev doma
Gotovinski racuni dobaviteljev doma
Racuni dobaviteljev iz tujine
Kempenzacije

Prilivi in edlivi iz racuna

Prilivi in odlivi iz deviznega raéuna

Pregled zapiranj
Naroéilnice

Davéne evidence
Obragun obresti
Dani in prejeti krediti
Poslovne pogodbe

Otvoritve prejénjih let

Odpre se okno Racun:

Kumulativni pregled

Pregled placane realizacije

Pregled prodaje po artiklih

Izstavitev skupinsko

10P

Priprava za porodilo Intrastat

Hitri pregled odprtih cbveznosti z cpomnikem

Prijava prodajnega prostora na FURS
Pregled davénega potrjevanja na FURS

© Birokrat Blagajna Poslovanje Skladisée Analize BLAGAINA Proizvodnja Siftanti Okna
= )
® - | & » L - | L. L 3
Dodsj  Popravi Bridi Prejénji Naslednji  Eéi Sika | Tisksj | Barkoda Telefon | Zapri
® Kupec Q ke Datum 18.6.2018 u
Kontakina os. [ - Stevilka
Nasiov Placilo A [ - Valuta
@ Kraj [st0 | Dostava ql =] [ Vrsta ratuna |Racun e
VlE‘apdeajlenbave blaga in storitev j Obrokov [ o korakdni [ 0 Datum odpreme 18.6.2018 u
Kraj ildajel 1. obrok Datum za obragun DDV
Izvor dokumenta ~
Narodilnica Q -
Stevilka CL| ~
\Zaraunavamo vam
Uvodni tekst Q
+ | &ira | Barkoda | Opis artikia Komentar CenalEl Davek | Kol |  Znesek Popust | lvordt | Bl [ Skupina
Dodaj 1‘
Fopravi
*
Brisi
Info
k]
Promet
Seike
" Pri placilu se skiicujte na Stevilko #STEVILIAZ | A
Konénitekst R {prosime, da raZun paravnate do valute placila. B
BrezDDV. 0.00 Platano @ 0,00 Datum super ravat @ 0 Prodajalec | =l
DDV 0,00 Razlika [ 0,00 Valuta ~| Znesek 0,00
. Skladice | =l
Skupaj 0,00 Tega) 0,000000
2 sestavil: Damir Jurak



BIROKRAT predogled in popravilo raéunov

Pritisnemo gumb Prejsnji,

" [# Racun (o= =]
g . & | - [ 4 o° _ B ‘ g . w @ v
Dodsj | Popravi Brisi Prejinji Naslednji  Eici Sliks | Tisksj | Barkoda Telefon | Zapri
Kupes G | B ﬂ Datum 26.6.2018
Kontakina os [ = Stevilka

Naslov P\aéun&‘—L[ Vvaluta
Kraj [sz0 | Dostava M—;[ £ Vrsta ratuna [Racun

vrsta prodaje [Dobave blaga i storitev - obrokov [ 0 korak dni IT Datum odpreme 26.6.2018

Kra) izdaje | 1. obrok —E[ Datum za obracun DDV

Izvor dokumenta

Stevilka A

LBl (E

Narogilnica Q

JLJEIE

|

Zaradunavamo vam:

odpre se nam zadnji izdelan racun ( Stevilka 3):

s
[ Ratun [E=N =l ==
o Bl o Sl .8 , L - | & . w
Dodaj Popravi Brisi Prejénji Naslednji  Eéi Slika Tiskaj Barkeda Telefon Zapri
Kupec O |BIROKRAT IT d.o.o. all Datum 2262018
@) B . —
Kontakina os [oo01 - Stevilka [00003 | [2018

Maslov |Dunajska cesta 191 P‘EE"U&I - — 2962018
E) Kraj 1000 Ljubljana ISL{) | Dostava M - L Vrstaraduna [Racun

R o

Vrsta prodaje IDubave blaga in storitev j QObrokov |_n_ korakdni [ O Datum odpreme | 2262018
Kraj izdaje | 1. obrok Datum za obragun DDV | 2262018
= Izvor dokumenta |
Narogilnica & B
Stevilka QI -

Ce ponovno kliknemo na gumb Prejsnji, se nam odpre racun Stevilka 2:

B ratun e e
B . B . = L] ’ o & _ ® v
Dodaj Popravi Briti Prejénji Naslednji & Slika Tiskaj Barkoda Telefon | Zapri
Kupec 4 [IBBIT d.o.o. A Datum 19.6.2018
® ] o ]
Kontakina os [oooz - Stevilka [00002 ||zowa

Naslov [Nusdorferjeva ulica 13 Pacio o[ ] Valita 3052018
@ Kraj [1000 LIUBLIANA [sz0 - Dostava S—;[ e Vrsta rafuna [Ratun

Vrsta prodaje |Dnbave blaga in storitev j Obrokov n_ korak dni IT Datum odpreme 26.6.2018

Kraj zdaje | voook [ [ Datum za obraun DDV 26.62018

Izvor dokumenta

Stevika Q

Narogilnica &

L EIE LdE] (E

\Zaratunavamo vam
Uvodni tekst G

o
L]

Tako lahko pridemo do Zeljenega racuna.
V primeru, da imamo izstavljenih Zze npr. 100 racunov je to iskanje prezamudno.

2. NACIN

Poslovanje-racuni-kumulativni pregled

@ £l )Mf—pm » leto - 01 POSLOVNG LETO 2018
Birokrat Blagajna | Poslovanje | Skladisée Analize BLAGAINA  Proizvodnja Sifranti  Okna

Predracun/ponudba
Racuni b| Izstavitev in pregled Ctrl+R
Avansni racuni L | Kumulativni pregled -
Dobropis 2 Pregled placane realizacije e
Racuni dobaviteljev doma » Pregled prodaje po artiklih
Avansni racuni debaviteljev dema 2 Izstavitev skupinsko b
Gotovinski racuni debaviteljev doma  » Iop 3
Racuni dobaviteljev iz tujine »

Priprava za poroéilo Intrastat
Knmnenzarciie 3

3 sestavil: Damir Jurak



BIROKRAT predogled in popravilo ratunov

Odpre se okno Kumulativni pregled izdanih racunov, ki je VEDNO prazno.
Potrebno je pritisnit gumb Prikazi, zgornji levi vogal:

& & | v

10P Tiskaj Zapri
© hor -] skupa 0,00 Neplagano 0,00 Zapadio 0.00 Plagano
Stevika 0
Od teuks 0 Sevils Kepeo Tresek 2| B || = || e | B
Do Hevike ]
Dodatek Hevike
Sifra parineria
o L]
Vista partnerev >
Drdava 5
Regia e/ni EU) i
Dostavno mesto ot

Vista prodaje M

0Od datuma izstavitve

Do datuma izstavitve
Od datuma zapadiosi
Do datuma zapadosti
0d datuma pladia

Do datum placia

0d datuma odpreme

Do datuma odpreme
0d datuma za DDV
Do datuma za DDV

Prikazejo se vsi izdani racuni v tekocem letu:

Opomba PE

[# Pregled izdanih raguncy - obveznosti kupeev =N
q | & & | v
Prikati 0P Tiskaj Zapri
&) () Skupaj 965,02 Neplaéano 965,02 Zapadlo 385,52 Plaéano 0,0
Seviks 0
st & Datum Datum Datum Virsta izvomega Ztevika 2
O steviks ) fevika Kipec Fresek o - e ik | Opombe
D sevik 0
Hnie 00001-2018 | Janez Novak 38552 1862018 2562018
o Faome 000022018 |IBBIT do.o. 7320 1962018 306.2018
Sfra patineda 00003-2018 | BIROKRAT IT d.o.0. 183,00 2262018 2962018
Kupee = || oooos-2018 1EBIT 00, 146,40 2662018 28.6.2018
Vista parnerev ~| | 00005-2018 |BIROKRAT 0o 12200 2662018 3062018
Diiva < |\ 00006-2018 |Janez Novak 5480 2662018 2962018
Regia e EL) b
SKUPAJ
Dostavno mesto -
e e - Stoai nepistn
M v - - v v - - -V - - .
Ce zelimo odpreti racun stevilka 2, na nazivu z misko naredimo dvoklik:
Pregled izdanih raéunov - obveznosti kupcev o] = =
. - o | o
Priksii 10P Tisksj Zopri
&) ®) Skupaj 965,02 Neplaéano 965,02 Zapadio 385,52 Placano 0,00
Stevika o
= oy e e Datum Datum Datum Vrsta izvomega Stevilka s
Od &tevike 0 A = &= radunz valute plaia dokumenta izv. dokc. posta
Do Steviks 0

00001-2018 _ Janez Novak 38552 18.6.2018  25.6.2013
IBBIT d.0.0 » ono

Dodatek Stevike

Sifra partneria

BIROKRAT IT d.0.0. 183,00| 2 6.
Kupee | | oooo4zo1s BB do0 146,40| 26.6.2018 28.6.2013
Vista partnegev > 000052018 BIROKRAT [T d.0.0. 122,00 26.5.2018  30.6.2013
Driava - 00006-2018  Janez Novak 5490 26.5.2018 29.6.2018
Regila fe/ni EU) -
Dostavno mesto - SKUPAJ 985,02
Vrsta prodaje = Skupaj nepladani 965,02
4 @) Skuua!zaufidll 385,52
0d daluma izstavitve JI Skt platan v polju kupec z misko naredimo dvoklik

Do datuma izstavitve Nnis 7ahtevanana nranlada
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Odprl se je racun stevilka 2:

[# Racun
B B . B _| « 3 | g | v
Dodsj Popravi Brigi | Preinji Maslednji Iz Slika Tiskaj Barkoda Telefon |  Zapr
Kupec < |IBBIT d.o.0 -
® Kontakina os. | @03 |
Maslov JNusnnrfeueva ulica 13 P\a&lluﬁ |
& Kraj [1000 LIUBLIANA [sze - Dostva &[] &

Vrsta prodaje IDubave blaga in storitev

onrokov [ 0 korakdni | 0

Kraj izdaje |

1. obrok

Maroéilnica A

(===l ===
Datum 1952018 [

Stevilka [00002 | [2018
At 3062018 [.]
Vrsta raguna %Ra&un LJ
Datum odpreme | 26.6.2018 L
Datum za obraéun DDV | 2652018 [
Izvor dokumenta [ ~|
Sedta A

Zaratunavamo vam:
Uvodni tekst Q

Sifra Barkoda Opis artikla

PREDOGLED RACUNA v

Komentar CenalEN Davek Kol Znesek

obliki pdf

Popust

|
Skupina

Izvor 3t S

Racun moramo imeti odprt. Med gumbi Tiskalnik in Barkoda je ozko polje s
puscico. Kliknemo na ozko polje in izberemo pdf.

|# BIROKRAT - poslovno leto - 01 POSLOVNO LETO 2018 =&
Birokrat Blagajna Poslovanje Skadidée Analize BLAGAINA Proizvodnja Sifranti Okna
[#4 Ragun =l =
B < 4 S - 1w L} 4
Dodaj Popravi Brii Prejénji Naslednji  I&&i Slika Ticks | WgBarkoda [Telefon | Zspri
® kupec A [IBBIT doo na fiskaln 4 = & | Datum 10.6.2018
Kontakina os. ] VPDF % o ® [E"»tew\ka |EIUDDZ | ‘2018
Naslov |Nusdnrfeueva ulica 13 VRTF = Valuta | 30.6.2018
&l Kraj |1uuu LJUBLJANA i el - &) Vrsta ratuna |Raéun
Vrsta prodaje ]Dubave blaga in storitev Prevzemni list za kupca na tiska I korakdni | 0O Datum adpreme 96.6.2018
Kraj izdaje I (e S A B ) Datum za obracun DDV 26.6.2018
Prevzemni list za kupca v Excel 3 -
e lzvor dokumenta
Narotilnica G Potrdilo o prevzemu na fiskalnik N
Potrdilo o prevzemu v Excel =
lraracunavamo vam iti K lie in izb dF -
Uvodni tekst O E TP S ———— pritisnemo ozko polje in izberemo p I
- Z - i Zahtevek za vratilo DDV v Microsoft Excel T - T - —
£ Sifra Rarkoda Onis Arfikla K Kal Fnesak Panust rvor &t SM Skin
v . . .
Racun se nam odpre v pdf formatu. To je le predogled, popravilo v pdf ni
v
[ BIROKRAT - poslovno leto - 01 POSLOVNO LETO 2018 [ = |[& =
Birokrat B0l e acun BROKRAT LIGHT 00002_2018 pdf - Adobe Reacler l | o =
[# Raéun Detoteka  Urgjanje  Pogled  Okno  Pomoc *® [l ®==]
2 odpri | dF] T = 1|ra | (=) (o) [ 100% R Orodja = Izpolniin podpii : Komentar
o B | SR BeESE| | @ @ [oon]-] | ja_ Izpolniin podpisi _
® o pe_ [
18 |
C I T
Raéun : 00002-2018 18
IBBIT d'°'_°' ) Datum : 19.62018 TR
Nusdorferjeva ulica 13 Valuta : 30.6.2018 18 |
Kraj izdaje : Ljubljana =l
1000 LJUBLJANA Datum dob. blagalopr. storitve : 26.6.2018 —:J
SLOVENIJA
.3
5 Ident. 5t za DDV: S113625055 Skupina
Dodsj
o —_—_
Papravi | & Opis Koikina Enota  C¥3DE  pov  CenazDOv  ZesekDr
%V 1 URA MEHANIKA 3 wa 2000 2% 280 6000
LE Znesek brez DDV skupaj 50,00
6] DDV skupaj 13,20
Info Znesek z DDV skupaj 73,20
] Z besedo EUR: 20100 7320
Frome! | Specifikacija davka
Opis davka Stopnja davka Osnova brez davka Znesek davka
DDV22% 22,00 60,00 1320
Pri placilu se sklicujte na 3tevilko 00002-2018 |
Prosimo, da ratun poravnate do valute plaila. = i
Direktor i
Brez DDV ]’ janez Novak —LJ |

sestavil: Damir Jurak
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POPRAVILO OBSTOJECEGA RACUNA

V predogledu smo opazili, da smo napisali napgc”:no ceno.
Racun moramo najprej odpreti, uporabimo NACIN 1 ali NACIN 2.
Na samo pozicijo naredimo dvoklik:

[#f Racun [E=RiE=H )
B e of & 4 L | g . w w v
Dodaj Popravi Brisi Prejinji Naslednji  1i& Slika Tiskaj Barkoda Telefon | Zapri
B Kupec ﬂ‘Janeanvak P Datum | 18.6.2018 =]
7]
Kontakina os. | foiaz = Stevilka 0001 2018
Naslov [Calovika 150 P\aEMnﬂ - Valuta [ 2562018 1=
E) kraj [1000 Ljuoljana [st0 = Duslavaﬂ ~7| @ Vrstaraéuna [Radun ~|
Vrsta prodaje [Dobave blaga in storitev | Obrokov [ p korakdni [ 0 Datum odpreme | 18.6.2018 [.]
Kraj \Zdaje‘ 1. obrok Datum za obracun DDV‘ 12.6.2018 |_|
Marogilnica 3t: 12345 z dne: 18.6.2018 Izvor dokumenta | ~|
Marogilnica O n
Stevilka Q -
\Zaracunavamo vam: -
Uvodnitekst & B
éma Barkoda Opis artikla Komentar Cena/EM Davek Kol Znesek Popust Izvor &t sM Skupina
Dodi | 1| 0002 URA MEHANIKA 17,00 374 3 6222 15%
A (2] oo MONTAZA 15,00 330 1 18,30
Popravi | 3 | 0004 1ZKOP GRADBENE JANE dimenzija 20 x 15 m, globina 4 m 200,00 44,00 1
1

STROSKI PREVOZA

Info dvoklik na Zeljeno pozicijo, ki jo Zelimo popraviti

Odpre se okno Specifikacija, kjer zamenjamo, oz. popravimo obstojece podatke
(npr., popravimo ceno iz 50,00 na 35,00):

@ Ragun

g, B . | 4 & , H & . I & v
Dodaj Popravi Brisi Prejgnji  Maslednji  Béi Slika Tiskaj Barkoda Telefon Zapri
Kupec ﬂpanez Nov{[ specifikacija =]

@ Kontakina os. @ x ./

v
Naslov [CelovEka 150 | Promet Preklici Zapri ) i
; opravimo podatel
Kraj [1000 Ljubljang Arikel 9 |[0003 /@ BOP: P

E Maziv |STRO§KI PREVOZA
Vrsta prodaje |Dobave blaga £

s Kolié ME [s0T Komad
kajioaie| | dlitina 1,0000 omadoy 00000 || oo
K.oment. i
omentar - =

o MNaratilnic -~
Narogilnica Cena brez davka na EM 35,00 Oshova za davek 35,00
— - “rednost brez davka 3500 Davek |4 2200 % 7,70 e
_ Zaracunav; ,_ : !
Uvodni tekst G Popust 0,000000 % 0,00 Yrednost z davkom 42 70
= I Dodatni popusti L 0,00 Cena z davkom na EM 42 70
+ Sifra Barkoda Opig ) J ) K [
Dodai | 1 0002 URA MEHANIK Zadnja nabavna vrednost 0,00 Cilina vrednost z davkom 0,00 b
M 2| o001 MONTAZA Skupina artiklov | j
Popravi
] 0004 LZKOB GRADH Stodkovno mesto | j E
Biisi potrdimo spremembor-

E] Informativha vrednost RYC 35,00

Infa

& Informativii RYC ne enoto mere 35,00
Erain Informativii procent RWC 0,00

Okno zapremo z gumbom Zapri.
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Sprememba je vidna na racunu. Da sprememba ostane, je potrebno racun
potrditi — popraviti z gumbom Popravi-kladivo.

E Racun
B B . . ] » e _ H g . W & v
Dodaj Popravi Brigi Prejénji  Maslednji L& Slika Tiskaj Barkeda Telefon Zapni
& Kupec Spanez Novak -
k 13
Kontaktna os. ‘ |0002 o i
Naslov [Celovika 150 Pladilo 9 -
Kraj [1000 Ljubljana [sz0 ~| Dostava % = v
\rsta prodaje |Donave blaga in storitev j Obrokov | 0 korakdni | 0O Datul
Kraj izdaje | 1. obrok Datum za ot
Narotilnica 5t 12345z dne: 18.6.2018 lavor
Marodilnica 9
Zaratunavamo var:
Uvodni tekst O
+ Sifra Barkoda Opis artikla Komentar Cena/EM Davek Kol Znesek Popust | lzvor
Dodaj | 1 0002 URA MEHANIKA 17,00 374 3 62,22 15 %
> 2 0001 MONTAZA 15,00 330 1 18,30
Popravi | 3 | 0004 IZKOP GRADBEME JAME dimenzija 20 % 15 m, globina 4 m 200,00 4400 1 244,00
& 4 0003 STROSKI PREVOZA 35,00 770 1 42,70
Brii




